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TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI
IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Articolo unico
E approvato il Teto Unico in materia di documentazione amminidrativa di cui d
dLgs ...ed dPR....

CAPO |
DEFINIZIONI E AMBITO DI APPLICAZIONE

Articolo 1 (R)
Definizoni
Al fini del presente testo unico S intende per:

a DOCUMENTO AMMINISTRATIVO ogni rappresentazione, comunque formata, del
contenuto di atti, anche interni, dele pubbliche amministrazioni o, comunque, utilizzati a fini
ddlativita anminidrativa. Le reaive moddita di trasmissone sono qudle indicate d capo
I1, sezione Il del presente testo unico.

b) DOCUMENTO INFORMATICO la rappresentazione informatica del contenuto di
atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti.

c) DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO ogni documento munito di fotografia del
titolare e rilasciato, su supporto cartaceo, magnetico o informatico, da una pubblica
amminigrazione itdianao di atri Stati, che consente |’ identificazione personde dd titolare.

d) DOCUMENTO D’IDENTITA la carta di identitd ed ogni atro documento munito di
fotografia rilasciato, su supporto cataceo, magnetico o informetico,  ddl’amministrazione
competente dello Stato itdiano o di dtri Stati, con la findita prevdente di dimodrare
I"identitapersonae dd suo titolare.

€) DOCUMENTO D’'IDENTITA ELETTRONICO? il documento andogo dla carta

d identitadettronicarilasciato dd comune fino a compimento del quindicesmo anno di eta

1 Di cui al'articolo 3R.D. n. 773/1931;
2 ai sensi dell’ articolo 2, comma 10 legge 15/5/1997, n. 127, come sostituito dall’ articolo 2, comma4 legge
16/6/1998, n. 191;



f) CERTIFICATO il documento rilasciato da una amminisrazione pubblica avente
funzione di ricognizione, riproduzione e patecipazione a terzi di dtai, qudita persondi e fati
contenuti in dbi, eenchi o regidri pubblicic 0 comunque accertati da soggetti titolari di
funzioni pubbliche.

g DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE il documento,
sottoscritto dall’ interessato, prodotto in sogtituzione del certificati di cui dlaletteraf).

h) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’ il documento,
sottoscritto  dal’interessato, concernente deti, qudita persondi e fatti, che sano a diretta
conoscenza di questi, resa ndlle forme previste da presente testo unico.

i) AUTENTICAZIONE DI SOTTOSCRIZIONE I’ atestazione, da parte di un pubblico
uffidde, che la sottoscrizione € data apposta in Sua presenza, previo  accertamento
dell’ identitadella persona che sottoscrive.

l) LEGALIZZAZIONE DI FIRMA ['atesazione ufficide ddla legde qudita di chi ha
goposto la propria firma sopra atti, certificati, copie ed edratti, nonché del’autenticita della
firmagessa

m) LEGALIZZAZIONE DI FOTOGRAFIE I attestazione, da pate di una pubblica
amminidrazione competente, che unimmagine fotografica corrigponde dla  persona
dell’ interessato.

n) FIRMA DIGITALE il risultato dela procedura informatica (vaidazione) basata su un
gdema di chiavi aammetriche a coppia, una pubblica e una privata, che consente d
sottoscrittore  tramite la chiave privta e a  dedinaiario tramite la chiave pubblica,
rigoettivamente, di rendere manifeta e di veificae la provenienza e I'integrita di  un
documento informatico o di un indeme di documenti informatici.

0) AMMINISTRAZIONI PROCEDENTI le amministrazioni e ne rapporti con
I'utenza, i gedtori di pubblici servizi che ricevono le dichiarazioni soditutive di cui dle lettere
0) e h) o provvedono agli accertamenti d' ufficio a send ddll’ art. 43.

p) AMMINISTRAZIONI CERTIFICANTI le amministrazioni e i gedtori di pubblici
sarvizi che detengono ne propri archivi le informazioni e i dai contenuti nelle dichiarazioni
sodtitutive, o richiedti direttamente dalle anministrazioni procedenti a send ddll’ art. 43 e 69.

g) GESTIONE DEI DOCUMENTI lindeme dele dtivita findizzate dla registrazione
di protocollo e dla dassficazione, organizzazione, assegnazione e reperimento dei documenti
anminigdrativi  formai o acquisti  ddle amminidrazioni, ndl'anbito dd gdema di
classficazione darchivio adotteto; e dfettuada mediante dSgemi  informativi
autometizzati.



r) SISTEMA DI GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI lindeme dele
risorse di cadcolo, degli apparati, ddle reti di comunicazione e ddle procedure informatiche
utilizzati dalle amministrazioni per la gestione dei documenti.

s SEGNATURA DI PROTOCOLLO [I'gpposizione o I'associazione, dl'originde de
documento, in forma permanente e non modificabile ddle informazioni riguardanti il

documento stesso.

Articolo 2 (L-R)
Oggetto

1. Le norme dd presente testo unico disciplinano la formazione, il rilascio, la tenuta, la
gedtione, la trasmissone di ati e documenti da pate di organi dela pubblica
amminidrazione, disciplinano dtres la produzione di ati e documenti agli organi ddla
pubblica anminisrazione nonché a gestori di pubblici servizi, ne rapporti con I'utenza, e a
privati che vi consentono. Le norme concernenti i documenti informetic e la firma digitde,
contenute nel capo 11, s gpplicano anche nal rapporti tra privati. (L)

2. Le modaita di produzione di atti e documenti previste dal presente teto unico sono
utilizzate anche ne rapporti con I'autorita giudiziaria limitatamente dlo svolgimento di
ativitadi volontariagiurisdizione. (R)

Articolo 3 (R)
Soggetti

1. Le disposzioni dd presente testo unico 9 gpplicano a cittadini itdiani e dell’Unione
europea, dle persone giuridiche, dle pubbliche amminisrazioni e agli enti e dle associazion
aventi sade legdein Itdiao in uno del Paes ddll’ Unione europea.

2. | cattadini di Stai non appatenenti dl’Unione regolarmente soggiornanti in Itdia,
possono utilizzare le dichiarazioni sodtitutive di cui agli articoli 46 e 47 limitatamente agli
dati, dle qudita pasondi e a fati cetificabili o atedtabili da pate di soggetti pubblici
itdiani, fate save le specidi disgposzioni contenute nelle leggi e ne regolamenti  concernenti
ladisciplina ddl’ immigrazione e la condizione dello straniero.

3. Al d fuori de cad previdi d comma 2, i cttadini di Stati non appartenenti
dl’'Unione autorizzati a soggiornare ne  teritorio ddlo Stato  possono  utilizzare e

dichiarazioni sodtitutive di cui agli articoli 46 e 47 ne cad in cui la produzione dele stesse



avwenga in applicazione di convenzioni internaziondi fra I'ltdia ed il Paese di provenienza
del dichiarante.

4. Al di fuori de cas di cui @ commi 2 e 3 gli dati, le qudita persondi e i fatti, sono
documentati mediante cetificati o attestazioni rilasciati dala competente autorita delo Stato
estero, corredati di traduzione in lingua itdiana autenticata ddl’autorita consolare itdiana che
ne atesta la conformita dl’originde, dopo aver ammonito I'interessato sulle conseguenze

pendi ddlla produzione di atti 0 documenti non veritieri.

Articolo 4 (R)
Impedimento alla sottoscrizione e alla dichiarazione

1. La dichiarazione di chi non sa 0 non puo firmare é raccolta dd pubblico ufficide
previo accetamento ddl'identita dd dichiarante. Il pubblico ufficide atesta che la
dichiarazione e dsata a lui resa ddl’interessato facendo menzione, di seguito dla medesima,
della causa dd I’ impedimento a sottoscrivere.

2. La dichiarazione ndl'interesse di chi 9 trovi in una dStuazione di impedimento
temporaneo, per ragioni connesse dlo dato di saute, e sodtituita dala dichiarazione resa dd
coniuge o, in sua assenza, da figli o, in mancanza di quedti, da dtro parente in linea retta o
collaterde fino d terzo grado, resa d pubblico ufficide, previo accertamento ddl’identita del
dichiarante, facendo menzione della causa dell’ impedimento.

3. Le disposzioni de presente aticolo non S gpplicano in materia di dichiarazioni
fiscdl.

Articolo5 (L)
Rappresentanza legale
1. Se I'interessato € soggetto ala patria potesta a tutela, 0 a curada, le dichiarazioni e i
documenti previsti da presente teto unico SONO  Sottoscritti  rigpettivamente dal  genitore

esercente la patria potesta dal tutore, o dall’ interessato stesso con I’ assistenza del curatore.

CAPO 11
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

SEZIONE |



DOCUMENTI AMMINISTRATIVI E ATTI PUBBLICI

Articolo 6 (L)
Riproduzione di documenti
1. Le pubbliche amministrazioni ed i privati hanno facolta di sodtituire, a tutti gli effetti,
i documenti da propri archivi, le scritture contabili, la corrigpondenza e gli dtri ati di cui per
legge o regolamento & prescritta la conservazione, con la corrispondente riproduzione
fotografica 0 con dtro mezzo idoneo a garantire la conformita agli originai.Con decreto ddl
Presdente dd Condglio dei Minigtri sono gabiliti i limiti di tde facoltd nonché le moddita

tecniche ddllariproduzione e ddll’ autenticazione.

Articolo 7 (L)
Redazione e stesura di atti pubblici
1 Le leggi, | decreti, gli ati ricevuti da nota, le cetificazioni e tutti gli dtri atti
pubblici sono redetti, anche promiscuamente, con qua ungque mezzo idoneo.
2. 1l teto degli ati pubblici comungue redatti non deve contenere lacune, aggiunte,
abbreviazioni, correzioni, dterazioni 0 addrasoni. Sono ammesse abbreviazioni di uso comune
che non lascino dubbi sul dgnificato delle parole abbreviate. Quaora risulti necessario

gpportare variazioni a testo, s provvede in modo che la precedente stesura resti leggibile.

SEZIONE 11

DOCUMENTO INFORMATICO

Articolo 8 (R)
Documento informatico

1. 1l documento informatico da chiunque formato, l'archiviazione su supporto
informatico e la trasmissone con srumenti telematici, sono vaidi e rilevanti a tutti gli effetti

di legge, se conformi dle digposizioni del presente testo unico.
2. Le regole tecniche per la formazione, la trasmissone, la conservazione, la
duplicazione, la riproduzione e la vdidazione, ache temporde, da documenti informatici
sono definite con decreto dd Presdente dd Condglio dei Minigtri sentita |’ Autorita per



I'informatica ndlla pubblica amminidrazione e N0 adeguae dle edgenze dettae
ddl'evoluzione ddle conoscenze scientifiche e tecnologiche, con decorrenza dmeno biennde
apatire ddladatadi entratain vigore del presente testo unico.

3. Con il medesmo decreto dd Presdente de Condgglio de Minidtri sono definite le
misure tecniche, organizzative e gediondi volte a garantire lintegrita la disponibilita e la
risrvatezza ddle informazioni contenute nd documento informatico anche con riferimento
al'eventuale uso di chiavi biometriche.

4. Redano ferme le digposzioni di legge sulla tutda dela riservaezza de dati
persondi.

Articolo 9 (R)
(Documenti informatici delle pubbliche amministrazioni)

1. Gli ati formati con strumenti informetici, | dai e i documenti informatic delle
pubbliche amminigtrazioni, codituiscono informazione primaria ed originde da cui €
posshile effettuare, su divers tipi di supporto, riproduzioni e copie per gli usd consantiti dala
legge.

2. Ndle opeazioni riguardanti le attivita di produzione, immissone, archiviazione,
riproduzione e trasmissone di dati, documenti ed atti amminidretivi con Sgemi informatia e
telemdtici, ivi compresa I'emanazione degli ati con i medesmi sstemi, devono essere indicdti
e res fadlmente individuabili da i dati reativi dle anminidrazioni interesste da il soggetto
che ha effettuato I'operazione.

3. Le pubbliche amnminigrazioni provvedono a definire e a rendere disponibili per via
telematica moduli e formulari eettronici vaidi ad ogni effetto di legge.

4. Le regole tecniche in materia di formazione e conservazione di documenti informetic
delle pubbliche amminidrazioni sono definite dal'Autorita per l'informatica nella pubblica
amminidrazione dintesa con l'amminidrazione degli archivi di Stao e per il materide
classficato, con le Amminisrazioni dela difesa, ddl’interno e delle finanze, rispettivamente
competenti.

Articolo 10 (R)
Forma ed efficacia del documento informatico
1. 1l documento informatico sottoscritto con firma digitae, redatto in conformita dle
regole tecniche di cui agli aticoli 8, comma 2 e 9, comma 4, soddisfa il requisto legde della
forma scritta e ha efficacia probatoriaa sens ddll’ articolo 2712 del Codice civile.



2. Gli obblighi fiscdi relativi a documenti informatici ed dla loro riproduzione su
divers tipi di supporto sono assolti secondo le moddita definite con decreto dd Ministro
delle finanze.

3. Il documento informatico, sottoscritto con firma digitdle a send ddl'articolo 23, ha
efficaciadi scritturaprivataa sens dell'articolo 2702 del codice civile,

4. 1l documento informetico redetto in conformita dle regole tecniche di cui agli articoli
8, comma 2 e 9, comma 4 soddisfa I'obbligo previsto dagli articoli 2214 e seguenti del codice

civile e daogni atra analoga disposizione legidativa o regolamentare,

Articolo 11 (R)
(Contratti stipulati con strumenti informatici o per via telematica)

1. | contrati dipulati con strumenti informatici 0 per via tdematica mediante I'uso ddla
firma digitade secondo le disposzioni dd presente testo unico sono vdidi e rilevanti a tutti di
effetti di legge.

2. Ai contratti indicati d comma 1 9 agpplicano le vigenti disposzioni in meateria di
contratti negozieti d di fuori de locdi commercidi.

Articolo 12 (R)
(Pagamenti informatici)
1. Il trasferimento eettronico dei pagamenti tra privati, pubbliche amministrazioni e tra
gqueste e soggetti privati € effettuato secondo le regole tecniche definite col decreto di cui
dl'articolo 8, comma 2.

Articolo 13(R)
(Libri e scritture)
1. 1 libri, i repertori e le scritture, di cui Sa obbligatoria la tenuta possono essere formati
e conservai su supporti informatici in conformita dle disposizioni dd presente regolamento e
secondo le regole tecniche definite col decreto di cui dl'articolo 8, comma 2.



SEZIONE |1
TRASMISSIONE DI DOCUMENTI

Articolo 14 (L)
Trasmissione dall'estero di atti agli uffici di stato civile
1. In materia di trasmissone di atti o copie di atti di gato civile o di dati concernenti la
cittadinanza da parte delle rappresentanze diplomatiche e consolari itdiane, 9 osservano le
digooszioni specidi sulle funzioni e sui poteri consolari.

Articolo 15 (R)
Trasmissione del documento informatico

1. Il documento informatico trasmesso per via telemdica S intende inviato e pervenuto
a dedtinatario, se trasmesso dl'indirizzo eettronico daquesti dichiarato.

2. La ddaa e l'ora di formazione, di trasmissone o di ricezione di un documento
informatico, redetto in conformita dle digposzioni del presente testo unico e dle regole
tecnichedi cui agli articoli 8, comma 2 e 9, comma 4, sono opponibili ai terzi.

3. La trasmissone dd documento informatico per via telematica, con moddita che
assicurino l'avwenuta consegna, equivae dla notificazione per mezzo ddla posa ne cas
consantiti dallalegge.

Articolo 16 (R)
Riservatezza del dati personali contenuti nei documenti trasmessi

1. Al fine d tutdare la risarvaezza de dai persondi senshili, | certificati ed i
documenti trasmess ad dtre pubbliche amministrazioni possono contenere soltanto e
informazioni  reldive a ddi, fatti e qudita persondi previse da legge o da regolamento e
drettamente necessarie per il perseguimento delle finditaper le quai vengono acquisite.

2. Ai fini ddla dichiarazione di nascita il cetificato di assgenza d parto € sempre
sodtituito da una semplice attestazione contenente | soli dati richiesti nei registri di nascita.

3. Ai fini gatidtici, i direttori sanitari inviano copia dd certificato di assstenza d parto,
privo di dementi identificativi diretti delle persone interessate, a competenti enti ed uffici del
Sdema datigico nazionde, secondo moddita preventivamente concordate.  L'Istituto
nazionde di datidica, sentito il Minigero dela sanity determina nuove moddita tecniche e



procedure per la rilevazione de dati datistici di base rdativi agli eventi di nascita e per
l'acquiszione del dati rddivi a nai afetti da mdformazioni e a nati morti nd ripetto de
princi pi contenuti nelle digposizioni di legge sullatutela dellariservatezza de dati persondi.

Articolo 17 (R)

Segretezza della corrispondenza trasmessa per via telematica
1. Gli addetti dle operazioni di trasmissone per via tdematica di ati, dati e documenti
formati con srumenti informatici non posONO  prendere  cognizione della corrispondenza
telematica, duplicare con qualsas mezzo o cedere a terzi a quasias titolo informazioni anche
in forma dntetica o0 per edrato wull'esstenza o sl contenuto di  corrispondenza,
comunicazioni 0 messaggi trasmess per via teematica, slvo che 9 trati di informazioni per

loro natura o per espressaindicazione del mittente destinate ad essere rese pubbliche.
2. Agli effetti de presente teso unico, gli ati, i dati e i documenti trasmess per via
telematica 9 congderano, ne confronti del gestore del Sstema di trasporto delle informazioni,

di proprietadd mittente Sno a che non Sa avvenutala consegnad destinatario.

SEZIONE IV

COPIE AUTENTICHE, AUTENTICAZIONE DI SOTTOSCRIZIONI

Articolo 18 (L-R)
Copie autentiche

1. Le copie autentiche, totai o parzidi, di ati e documenti possono essere ottenute con
quasas procedimento che dia garanzia ddla riproduzione fedde e duratura ddl'ato o
documento. Esse possono essere validamente prodotte in luogo degli origindi. (L)

2. L'autenticazione ddle copie pud essere fata dd pubblico ufficide dd qude e dato
emesso 0 presso il quale é depositato I'originale, 0 d quae deve essere prodotto il documento,
nonché da un notaio, cancdliere, segeaio comunde, o dtro funzionario incaricato dd
sndaco. Essa condge ndl'atestazione di conformita con l'originde scritta dla fine ddla
copia, a cura dd pubblico ufficide autorizzato, il quale deve dtres indicare la data e il luogo
dd rilascio, il numero de fogli impiegdti, il proprio nome e cognome, la qudifica rivedtita
nonché apporre la propria firma per esteso ed il timbro ddl'ufficio. Se la copia ddl'ato o
documento conda di piu fogli il pubblico ufficide gopone la propria firma a margine di
ciascun foglio intermedio. (L)



3. Ne cad in cui linteressato debba presentare dle amminidrazioni o a gedtori di
pubblici servizi copia autentica di un documento, l'autenticazione della copia pud essere fatta
da responsabile del procedimento o da qualsias dtro dipendente competente a ricevere la
documentazione, su eshizione ddl'originde e senza obbligo di deposto dello stesso presso
l'amministrazione procedente. In ta caso la copia autentica pud essere utilizzata solo nel

procedimento in corso. (R)

Articolo 19 (R)
Modalitaalternative all’ autenticazione di copie
1. La dichiarazione sodtitutiva del’atto di notorieta di cui dl’aticolo 47 pud riguardare
anche il fatto che la copia di un ato o di un documento conservato o rilasciato da una
pubblica anministrazione ovvero la copia di una pubblicazione € conforme dl'originde. Tde
dichiarazione pud dtres riguardare la conformita al’originde ddla copia de  documenti

fiscali che devono essere obbligatoriamente conservati dai privati.

Articolo 20 (R)
Copiedi atti e documenti informatici

1. | duplicati, le copie, gli edratti de documento informatico, anche se riprodotti su
divers tipi di supporto, sono vdidi a tutti gli effetti di legge se conformi dle disposizioni de
presente testo unico.

2. | documenti informatici contenenti copia o riproduzione di atti pubblici, scritture
private e documenti in genere, compres gli ati e documenti amminidrativi di ogni tipo,
spediti 0 rilesciati dai depostari pubblici autorizzati e da pubblici  ufficdi, hanno piena
efficacia, a send degli articoli 2714 e 2715 dd codice civile, se ad € appoda 0 asociata
la firma digitde di colui che li spedisce o rilascia, secondo le disposzioni del presente testo
unico.

3. Le copie su supporto informatico di documenti, formati in origine su supporto
cataceo 0, comungue, non informatico, sogtituiscono, ad ogni effetto di legge, gli origindi da
cui sono tratte se la loro conformita dl'originde e autenticata da un notaio o da dtro pubblico
uffidade a cid autorizzeto, con dichiarazione dlegata d documento informaico e asseverata

secondo le regole tecniche di cui adl’ articolo 8, comma 2.
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4. La spedizione o il rilascio di copie di atti e documenti di cui d comma 2 esonera ddla
produzione e ddla eshizione del'originde formato su supporto cartaceo quando richieste ad
ogni effetto di legge.

5. Gli obblighi di consarvazione e di eshbizione di documenti previgi ddla legidazione
vigente s intendono soddisfatti a tutti gli effetti di legge a mezzo di documenti informetici, se
le procedure utilizzate sono conformi dle regole tecniche dettate nell’ articolo 8.

Articolo 21 (L)

Autenticazione delle sottoscrizoni

1. L'autenticita della sottoscrizione di qualdas ato da produrre agi orgeni ddla
pubblica anminigrazione, nonché a gedori di servizi pubblic e garantita con le moddita di
cui dl'art. 38.

2. Se l'ato é presentato a soggetti divers da quelli indicati d comma 1 0 a questi ultimi
d fine ddla riscossone da pate di terzi di benefici economici, I'autenticazione e redatta da
un notaio, cancelliere, segretario comunae o dtro dipendente incaricato dd Sindaco; in tae
ultimo caso, I'autenticazione e redatta di seguito dla sottoscrizione e il pubblico ufficide, che
autentica, attesta che la sottoscrizione € data apposta in sua presenza, previo accertamento
dell’identita del dichiarante, indicando le moddita di identificazione, la data ed il luogo di
autenticazione, il proprio nome, cognome e la qudifica rivedita, nonché apponendo la propria

firmaeil timbro dd!I’ ufficio.

SEZIONE V

FIRMA DIGITALE

Articolo 22 (R)
(Definizioni)
Ai fini del presente Testo unico S intende:
a) per dgema di vdidazione, il sgema informatico e crittografico in grado di generare
ed gpporre lafirmadigitde o di verificarne lavdidita
b) per chiavi asmmetriche, la coppia di chiavi crittografiche, una privata ed una
pubblica, corrdate tra loro, da utilizzars nel'ambito deé dsemi di vdidazione o di
cfraturadi documenti informatici;

11



c)

f)

o)

h)

)

K)

per chiave privata, I'demento della coppia di chiavi asmmetriche, destinato ad essere
conosciuto soltanto da  soggetto titolare, mediante il quae 9 aopone la firma digitae
sul documento informatico 0 9 decifra il documento informatico in precedenza cifrato
mediante |a corrigpondente chiave pubblica

per chiave pubblica, I'demento ddla coppia di chiavi asmmetriche destinato ad essere
reso pubblico, con il qude g3 veifica la firma digitde apposta sul documento
informetico dd titolare dedle chiavi aammetriche o 9 dfrano i documenti informetici
datrasmettere d titolare delle predette chiavi;

per chiave biometrica, la sequenza di codid informatici  utilizzati ndl’ambito  di
meccanigmi di  dcurezza che impiegano metodi di  verifica ddl’identita personde
basati su specifiche carateridtiche fische ddl’ utente;

per cetificazione, il risultato dela procedura informatica, gpplicata dla chiave
pubblica e rilevabile da sgemi di vdidazione, mediante la qude 9 gaatisce la
corrispondenza biunivoca tra chiave pubblica e soggetto titolare cui essa gppartiene, s
identifica quest’ultimo e s atedta il periodo di vdidita dela predetta chiave ed il
termine di scadenza dd relativo certificato, in ogni caso non superiore atre anni;

per vdidazione temporde, il risultato dela procedura informatica, con cui S
attribuiscono, ad uno o piu documenti informatici, una data ed un orario opponibili a
terzi;

per indirizzo eettronico, l'identificatore di una risorsa fisca o logica in grado di
ricevere e registrare documenti informetici;

per cetificatore, il soggetto pubblico o privato che effettua la certificazione, rilascia il
cetificato della chiave pubblica, 1o pubblica unitamente a questultima, pubblica ed
aggiornagli denchi de certificati sospes e revocdti;

per revoca dd certificato, |'operazione con cui il cetificatore annulla la vdidita del
certificato da un dato momento, non retroattivo, in poi;

per sospensione dd certificato, |'operazione con cui il certificatore sospende la vdidita
de certificato per un determinato periodo di tempo;

per vdidita dd cetificato, I'efficacia, e I'opponibilita d titolare della chiave pubblica,

de dati in contenuti;

m) per regole tecniche, le specifiche di carattere tecnico, ivi compresa ogni digposizione

che ad esse g gpplichi.



Articolo 23 (R)
Firmadigitale

1. A ciascun documento informatico, 0 a un gruppo di documenti informatici, nonché a
duplicato o copia di ess, pud essere gpposta, 0 associata con separata evidenza informatica,
unafirmadigitde.

2. L'gpposizione o l'associazione ddla firma digitde d documento informatico equivde
alasottoscrizione prevista per gli atti e documenti in forma scritta su supporto cartaceo.

3. La firma digitde deve riferird in maniera univoca ad un solo soggetto ed 4d
documento o al'ingeme di documenti cui € gpposta 0 asociata

4. Pear la generazione della firma digitde deve adoperars una chiave privaa la cui
corrispondente chiave pubblica non risulti sceduta di vadidita ovwero non risulti revocata o
sospesa ad opera del soggetto pubblico o privato che I'na certificata.

5. L'uso ddla firma gpposta 0 associata mediante una chiave revocata, scaduta 0 sospesa
equivdle a mancata sottoscrizione. La revoca o0 la sospensione, comunque motivate, hanno
effetto dd momento della pubblicazione, sadvo che il revocante, o chi richiede la sospensione,
non dimostri che essa era giaa conoscenzadi tutte le parti interessate.

6. L'gpposzione di firma digitde integra e sodituisce, ad ogni fine previso ddla
normétiva vigente, I'gpposzione di dgilli, punzoni, timbri, contrassegni e marchi di qualseas
genere.

7. Attraverso la firma digitde devono poters rilevare gli dementi identificativi de
soggetto titolare della firma, del soggetto che I'ha certificata e del registro su cui e

pubblicata per la consultazione.

Articolo 24 (R)
Firma digitale autenticata
1. S ha per riconosciuta, a send ddl'articolo 2703 dd codice civile, la firma digitde, la
Cui gpposizione e autenticata dal notaio o da dtro pubblico ufficide autorizzato.
2. L'autenticazione della firma digitde consste nel'atestazione, da parte del pubblico
ufficide, che la firma digitde e data appoda in sua presenza da titolare, previo accertamento
ddla sua identita personde, ddla vdidita ddla chiave utilizzata e dd fatto che il documento

sottoscritto risponde dla volontadella parte e non e in contrasto con I’ ordinamento giuridico.
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3. L'gpposzione ddla firma digitae da pate del pubblico ufficide integra e sogtituisce
ad ogni fine di legge la gopodzione di ggilli, punzoni, timbri, contrasssgni e marchi
comungue previdti.

4. Se d documento informatico autenticato deve essere dlegato dtro documento
formao in originde su dtro tipo di supporto, il pubblico ufficide pud dlegare copia
informetica autenticata dell'originde, secondo le disposizioni ddl'articolo 20, comma 3.

5 Ai fini e per gli effetti ddla presntazione di idanze agli organi ddla pubblica
amminidrazione § conddera appoda in presenza del dipendente addetto la firma digitde
inseritanel documento informatico presentato o depositato presso pubbliche amminisirazioni.

6. La presentazione o il deposito di un documento per via telematica o su supporto
informatico ad una pubblica anministrazione sono vdidi a tutti gli effetti di legge se vi sono
gpposte lafirmadigitae e lavaidazione temporade anormade presente testo unico.

Articolo 25 (R)
Firma di documenti informatici delle pubbliche amministrazioni
1 In tutti i documenti informeatici dele pubbliche amminidrazioni la firma autografa o
la firma, comunque previda, € sodituita ddla firma digitde, in conformita dle norme de
presente testo unico.
2. L'uso ddla firma digitde integra e sodtituisce ad ogni fine di legge I'apposizione di
ggilli, punzoni, timbri, contrassegni € marchi comunque previgt.

Articolo 26 (R)
Deposito della chiave privata

1. 1l titolare dela coppia di chiavi asmmetriche pud ottenere il deposito in forma
segreta della chiave privata presso un notaio o atro pubblico depositario autorizzato.

2. La chiave privata di cui 9 richiede il deposito pud essere registrata su qualsias tipo di
supporto idoneo a cura del depositante e deve essere consegnata racchiusa in un involucro
dgillao in modo che le informazioni non possano essere lette, conosciute od estratte senza
rotture od aterazioni.

3. Le moddita dd deposito sono regolate ddle disposizioni ddl'articolo 605 dd codice
civile, in quanto applicabili.
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Articolo 27 (R)
Certificazione delle chiavi

1. Chiunque intenda utilizzare un sgema di chiavi aammetriche di cfratura con gli
effetti di cui dl'aticolo 8, comma 1 deve munird di una idonea coppia di chiavi e rendere
pubblica unadi esse mediante la procedura di certificazione.

2. Le chiavi pubbliche di cifratura sono custodite per un periodo non inferiore a dieci
anni acuradd certificatore e, dd momento inizide ddlaloro vaultabili in formatdemeatica

3. Sdvo quanto previsto ddl'aticolo 29, le attivita di certificazione sono effettuate da
cetificatori includ, sulla base di una dichiarazione anteriore dlinizio ddl'attivity in gpposto
elenco pubblico, consultabile in via tdemdica, predisposto tenuto e aggiornato a cura
del'Autorita per linformatica nella pubblica amminidrazione, e dotati dei seguenti requisiti,
specificati con il decreto di cui dl’ articolo 8:

a) forma di societa per azioni e cgpitde socide non inferiore a quello necessario a fini
dell'autorizzazione dl'ativitabancaria, se soggetti privati;

b) possesso da pate de rappresentanti legdi e del soggetti prepogti al'amministrazione,
de reguigti di onorabilita richieti a soggetti che svolgono funzioni di amminigrazione,
direzione e controllo presso banche;

c) afidamento che, per competenza ed esperienza, i responsabili tecnici dd certificatore
e il personde addetto dl'ativita di certificazione Sano in grado di rispettare le norme de
presente regolamento e le regole tecniche di cui dl’articolo 8;

d) qudita da process informetici e de rdativi prodotti, sulla base di standard
riconosciuti alivelo internazionde.

4. La procedura di certificazione di cui d comma 1 pud essere svolta anche da un
certificatore operante sulla base di licenza o autorizzazione rilasciata da dtro Stato membro

dell'Unione europea o ddllo Spazio economico europeo, sullabase di equivaenti requisiti.

Articolo 28 (R)
Obblighi dell'utente e del certificatore
1. Chiunque intenda utilizzare un dgema di chiavi aammetriche o ddla firma digitde, e
tenuto ad adottare tutte le misure organizzative e tecniche idonee ad evitare danno ad altri.
2. |l certificatore é tenuto &

a) identificare con certezza la persona che farichiesta ddla certificazione;
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b) rilasciare e rendere pubblico il certificaio avente le caratteridiche fissate con il
decreto di cui dl’articolo §;

c) specificare, su richieta ddl'istante, e con il consenso dd terzo interessato, la
ussgenza dei poteri di rgppresentanza o di dtri titoli relativi dl'attivita professonde o a
cariche rivedtite;

d) atteners dle regole tecniche di cui dl’ articolo §;

€) informare i richiedenti, in modo compiuto e chiaro, sulla procedura di certificazione e
Ui necessari requiSiti tecnici per accedervi;

f) atenerd dle misure minime di Scurezza per il trattamento dei dati persondi,emanate
a sens ddl’articolo 12, comma 2 dellalegge 31 dicembre 1996, n. 675;

g) non renders depositario di chiavi private;

h) procedere tempestivamente dla revoca od dla sospensione del certificato in caso di
richieta da parte de titolare o dd terzo dd quae derivino i poteri di quet'ultimo, di perdita
del possesso della chiave, di provvedimento dell'autorita di acquisizione della conoscenza di
cause limitative ddlla capecitadd titolare, di sospetti abus o fasificazioni;

i) dare immediata pubblicazione della revoca e ddla sospensione della coppia di chiavi
asmmetriche;

[) dare immediada comunicazione dl'Autorita per linformetica nela pubblica
amminidrazione ed agli utenti, con un preawiso di dmeno @ med, ddla cessazione
del'ativita e dela conseguente rilevazione ddla documentazione da pate di  dtro
certificatore 0 del suo annullamento.

Articolo 29 (R)
Chiavi di cifratura della pubblica amministrazione

1. Le pubbliche amminigrazioni provwedono autonomamente, con riferimento d
proprio ordinamento, dla generazione, dla consarvazione, dla certificazione ed dl'utilizzo
delle chiavi pubbliche di competenza.

2. Con il decreto di cui dl'aticolo 8 sono disciplinate le moddita di formazione, di
pubblicity di conservezione, certificazione e di utilizzo ddle chiavi pubbliche dele pubbliche
amminisrazioni.

3. Le chiavi pubbliche de pubblic ufficdi non gppatenenti dla pubblica

amminigrazione sono certificate e pubblicate autonomamente in conformita dle leggi ed a
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regolamenti che definiscono 'uso ddle firme autografe ndl'ambito del rispettivi - ordinament
guridid.

4. Le chiavi pubbliche di ordini ed dbi professondi legdmente riconosciuti e de loro
legdi rappresentanti sono certificate e pubblicate a cura dd Minidro di grazia e giudizia 0
SUoi delegati.

SEZIONE VI

LEGALIZZAZIONE DI FIRME E DI FOTOGRAFIE

Articolo 30 (L)
Modalitaper la legalizzazione di firme
1. Nele legdizzazioni devono essere indicati il nome e il cognome di colui la cui firma
9 legdizza 1l pubblico ufficde legdizzate deve indicae la daa e il luogo ddla
legdizzazione, il proprio nome e cognome, la qudifica rivestita, nonché gpporre la propria
firmaper esteso ed il timbro ddl'ufficio.

Articolo 31 (L)
Atti non soggetti a legalizzazione
1. Sdvo quanto previso negli articoli 32 e 33, non sono soggette a legdizzazione le
firme goposte da pubblici funzionari o pubblic ufficidi su ati, certificati, copie ed edratti dai
medesmi rilasciati. 1l funzionario o pubblico ufficide deve indicare la data e il luogo dd
rilascio, il proprio nome e cognome, la qudifica rivettita, nonché apporre la propria firma per
edeso ed il timbro ddl'ufficio.

Articolo 32 (L)
Legalizzazione di firme di capi di scuole parificate o legalmente riconosciute
1. Le firme da cepi ddle scuole paificate o legdmente riconosciute sui diplomi
origindi o sui cetificati di sudio da produrs ad uffici pubblici fuori dela provincia in cui ha
sede la scuola sono legdizzate dal provveditore agli studi.
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Articolo 33 (L)
Legalizzazione di firme di atti da e per I'estero

1. Le firme sugli ati e documenti formati ndlo Stato e da vdere dl'estero davanti ad
autorita estere sono, ove da queste richiesto, legalizzate a cura dei competenti organi, centrai
o periferici, dd Ministero competente, o di dtri organi e autoritadelegeti dallo stesso.

2. Le firme sugli ati e documenti formati dl'estero da autorith estere e da vaere ndlo
Stato sono legaizzate dale rappresentanze diplomatiche o consolari itdiane dl'estero. Le
firme gpposte su atti e documenti da competenti organi delle rappresentanze diplomatiche o
conlari itdiane o0 da funzionari da loro delegai non sono soggette a legdizzazione. S
ossarval'articolo 31.

3. Agli ati e documenti indicati nd comma precedente, redatti in lingua Sraniera, deve
essre dlegaa una traduzione in lingua itdiana certificata conforme d testo draniero ddla
competente rappresentanza diplomeatica o consolare, ovvero da un traduttore ufficide,

4. Le firme sugli atti e documenti formati nello Stato e da vaere ndlo Stato, rilasciai da
una rappresentanza diplomatica 0 consolare estera resdente nello Stato, sono legdizzate a
cura delle prefetture.

5. Sono fatte sdve le esenzioni ddl'obbligo dela legdizzazione e ddla traduzione
dabilite daleggi 0 da accordi internaziondii.

Articolo 34 (L)
Legalizzazione di fotografie
1. Le amminidrazioni competenti per il rilascio di documenti persondi sono tenute a
legdizzare le prescritte fotografie presentate persondmente ddl’interessato. Su richiesta di
quest’ultimo le fotografie possono essere, dtresi, legdizzate dd dipendente incaricato da
Sindaco.

SEZIONE VII

DOCUMENTI DI RICONOSCIMENTO E DI IDENTITA’

18



Articolo 35 (L -R)
Documenti di identitae di riconoscimento

1 Intutti i cad in cui nd presente testo unico viene richiesto un documento di identitg
pud sempre essere sodituito dal documento di riconoscimento equipollente a sens del
commaz2. (R)

2. Sono equipdllenti dla carta di identita il passaporto, la patente di guida, la patente
nautica, il libretto di pensone, il patentino di &bilitazione dla conduzione di impianti termici,
il porto darmi, le tessere di riconoscimento, purché munite di fotografia e di timbro, rilasciate
da un’amministrazione dello Stato. (R)

3. Ne documenti didentita e di riconoscimento non € necessaria I'indicazione o

I’ attestazione ddllo stato civile, slvo specificaistanza de richiedente. (L)

Articolo 36 (L)
Carta d'identitae documenti elettronici
1. Le cadteridtiche e le moddita per il rilascio della cata d'identita eettronica e del
documento d'identita eettronico sono definite con decreto del Presdente del Condglio del

Minidri.

2. La cata didentita dettronica e I'andogo documento, rilasciato a seguito della
denunciadi nascita e primadel compimento del quindices mo anno, devono contenere:

a) i dati persondi;

b) il codicefiscde;

3. Lacatad'identitae il documento e ettronico possono contenere:

a) I'indicazione dd gruppo sanguigno;

b) leopzioni di caratere sanitario previste ddlalegge;

c) tutti gli dtri dati utili d fine di raziondizzare e samplificare I'azione amminidretiva e i
svizi res d dttadino, anche per mezzo de portai, ne rispetto dela normdiva in
materiadi riservatezza;

d) le procedure informatiche e le informazioni che possono o0 debbono essere conosciute
ddla pubblica amministrazione e da dtri soggetti ivi compresa la chiave biometrica della
firmadigitde

4. La cata didentita dettronica puo dtres essere utilizzata per il trasferimento
eettronico dal pagamenti tra soggetti privati e pubbliche amminigtrazioni.
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5. Con decreto dd Minidro ddl’'interno, sentite |’Autorita per I'informatica nella
pubblica amminisrazione e la Conferenza Stato-cittd ed autonomie locdi, sono dettate le
regole tecniche e di dcurezza reative dle tecnologie e a materidi utilizzati per la produzione
dele cate di identita e de documenti di riconoscimento di cui ad presente aticolo. Le
predette regole sono adeguate con cadenza dmeno biennale in relazione ale esgenze dettate
dd!’ evoluzione delle conoscenze scientifiche e tecnologiche.

6. Nd rispetto ddla disciplina generale fissata dai decreti di cui d presente testo unico e
ndl’ambito de rispettivi  ordinamenti, le pubbliche amminidrazioni possono  sperimentare
moddita di utilizzazione dei documenti di cui d presente aticolo per |'erogazione di ulteriori
saviz o utilita

7. La carta di identita ancorché su supporto cartaceo, pud essere rinnovata a decorrere

dal centottantesimo giorno precedente la scadenza.

SEZIONE VIII

REGIME FISCALE

Articolo 37 (L)
Esenzioni fiscali
1. Ledichiarazioni sodtitutive di cui agli articoli 46 e 47 sono esenti dall’impogta di
bollo.
2. L'imposta di bollo non e dovuta quando per le leggi vigenti Sa esente da bollo I'atto
sodtituito ovvero quello nd quae é gppodtalafirmadalegdizzare.

CAPO I
SEMPLIFICAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
SEZIONE |

ISTANZE E DICHIARAZIONI DA PRESENTARE ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Articolo 38 (L)
Modalitadi invio e sottoscrizione delle istanze
1. Tutte le idanze e le dichiarazioni da presentare dla pubblica amministrazione o a

gestori 0 esercenti di pubblici servizi possono essere inviate anche per fax e viatdematica
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2. Le iganze da produrre agli organi della amminisrazione pubblica 0 a gedori o
exrcenti di pubblic servizi sono  sottoscritte ddl’interessato in presenza del  dipendente
addetto ovvero sottoscritte e presentate unitamente a copia fotostatica non autenticata di un
documento di identita dd sottoscrittore. La copia fotostatica dd documento e inserita ne
fascicolo. Le istanze e la copia fotostatica del documento di identita possono essere inviate
per via tdemdica, ne procedimenti di aggiudicazione di contratti pubblici, detta facolta é
consentita nel limiti Stabiliti dal regolamento di cui  dl’aticolo 15, comma 2 della legge 15
marzo 1997, n.59.

3. Le idanze inviste per via tedematica sono vaidamente sottoscritte quando il
sottoscrittore € identificato da Sstema informatico con I'uso della carta di identita eettronica

o dtri Sgemi equivdenti riconosciuti dall'amministrazione di competenza

Articolo 39 (L)
Domande per la partecipazione a concors pubblici
1. La sottoscrizione delle domande per la partecipazione a sdezioni per I'assunzione, a
quasad titolo, in tutte le pubbliche amminigrazioni, nonché ad esami per il conseguimento
di abilitazioni, diplomi o titoli culturdi non & soggetta ad autenticazione.

SEZIONE Il

CERTIFICATI

Articolo40 (L)
Certificazioni contestuali
1. Le cetificazioni da rilasciars da uno stesso ufficio in ordine a dtati, qudita persondi
e fatti, concernenti la stessa persona, nell’ambito del medesmo procedimento, sono contenute

in un unico documento.

Articolo 41 (L)
Validitadel certificati
1. | cetificati rilesciai ddle pubbliche amminigtrazioni attestanti dtati, qudita persondi
e fati non soggetti a modificazioni hanno vdidita illimitata Le redanti certificazioni hanno
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vdidita d s8 med ddla daa di rilascio se disposzioni di legge o regolamentari non
prevedono una vaiditasuperiore.

2. | cetificati anagrefici, le cetificazioni dello dato civile, gli edrétti e le copie integrdi
degli ati di dato civile sono anmess ddle pubbliche amminidrazioni nonché dai gestori 0
esercenti di pubblic servizi anche oltre i termini di vdidita nd caso in cui linteressato
dichiari, in fondo d documento, che le informazioni contenute nd certificato $esso non
hanno subito variazioni ddla data di rilascio. 1l procedimento per il quae gli atti certificativi
sono richieti deve avere comunque corso, una Vvolta acquidta la dichiarazione
delinteressato. Redta ferma la fecolta di verificare la veidicita e la adstenticita dele
atestazioni prodotte. In caso di fdsa dichiarazione d gpplicano le disposzioni di cui
dl'articolo 74.

Articolo 42 (R)
Certificati di abilitazione
1. Tutti i titoli di abilitazione rilascidi d termine di cord di formazione o di
procedimenti autorizzatori al’esercizio di determinate attivity ancorché definiti “certificato”,
sono denomindi rispettivamente “diploma’ o “ patentino”.

SEZIONE |11

ACQUISIZIONE DIRETTA DI DOCUMENTI

Articolo 43 (R)
Accertamenti d'ufficio

1. Le amminidrazioni pubbliche non possono richiedere aiti o cetificati  concernenti
dati, qudita persondi e fati di cui dl’aticolo 46, per i quai sono tenute o ad acquisire
duffico le rdaive informazioni, previa indicazione, da pate ddl’interessato,
ddl’amminidrazione competente e degli edremi  indigpensabili per il reperimento  ddle
informazioni o de ddi richiedi, o ad accettare la dichiarazione sodtitutiva prodotta
dall’ interessato.

2. Quando la consultazione diretta, da parte di una pubblica anministrazione o di un
gedore di pubblico servizio, degli archivi dell’amministrazione certificante viene operaa per
le finalita di cui d presente testo unico, S conddera operata per findita di rilevante

interesse  pubblico. Per I'accesso diretto agli archivi I'amministrazione certificante rilascia



gopodta autorizzazione in cui vengono indicati i limiti e le condizioni di accesso volti ad
asscurare lariservatezza de dati persondi.

3. Quando I'amminigrazione procedente opera I|'acquiszione dufficio a sensd de
precedente comma, pud procedere anche per fax e viatdematica

4. Al fine di agevolare |'acquiszione d'ufficdo di informazioni e dati rdaivi a dati,
gudita persondi e fati, contenuti in dbi, denchi o pubblici regidri, le amminigrazioni
catificanti sono tenute a consentire dle amminidrazioni  procedenti, senza oneri, la
consultazione per via tdematica de loro archivi informatici, nd rispetto ddla riservatezza dei
dati persondi.

5 In tutti i cad in cui l'amminidrazione procedente acquissce direttamente
informazioni reldive a ddi, qudita persondi e fatti presso I'amminidrazione competente per
la loro certificazione, il rilascio e I'acquiszione dd certificato non sono necessari e le
suddette informazioni possono essere contenute in qualdas documento idoneo ad assicurare
la certezza ddlla suafonte di provenienza.

6. | documenti trasmess da chiunque ad una pubblica amminidtrazione tramite fax, o
con dtro mezzo telemaico o informatico idoneo ad accertane la fonte di provenienza,
soddisfano il requisto ddla forma scritta e la loro trasmissone non deve essere seguita da

quellade documento originae.

Articolo 44 (R)
Acquisizione di estratti degli atti dello stato civile
1. Gli edratti degli ati di sato civile sono richiesti esclusvamente per i procedimenti
che riguardano il cambiamento di dato civile e ove formai o tenuti dagli uffic delo dao
cvilein Itdia o ddle autoritaconsolari itdiane dl’ estero, vengono acquisiti d'ufficio.
2. Al di fuori delle ipotes di cui d comma | le amminidrazioni possono provvedere
dl'acquisizione d'ufficio degli estretti solo quando cio siaindispensabile.

SEZIONE IV

ESIBIZIONE DI DOCUMENTO
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Articolo 45 (L-R)
Documentazione mediante esibizione

1. | dati relativi a cognome, nome, luogo e data di nascita, la cittadinanza, 1o gato civile
e la resdenza atedtati in documenti di riconoscimento in corso di vdidita possono essere
comprovati mediante eshizione de documenti medesmi. E fato divieto dle amministrazioni
pubbliche ed a gedori o esercenti di pubblicd sarvizi, nd caso in cui dl'dto ddla
presentazione ddl'isanza da richieta I'eshizione di un documento di riconoscimento, di
richiedere certificati atestanti dati o fatti contenuti nel documento di riconoscimento esihbito.
E, comunque, fata sdva per le amminisrazioni pubbliche ed i gestori e g¢li esercenti di
pubblici sarvizi la fecolta di verificare, nd corso dd procedimento, la veridicita de  dati
contenuti nel documento di identita (L)

2. Ne cad in cui l'amminidrazione procedente acquissce informazioni relative a i,
qudita persondi e faiti  atraverso l'esbizione da pate ddlinteressato di un documento di
riconoscimento in corso di vaidity la regidtrazione de dai awiene atraverso l'acquisizione
ddlla copia fotostatica non autenticata del documento stesso. (R)

3. Qudora l'interessato Sia in possesso di un documento di identita non in corso di
vdiditg gli dati, le qudita persondi e i fatti in contenuti  possono  essere . comprovati
mediante esbizione delo stesso, purché I'interessato dichiari, in cace dla fotocopia de
documento, che i dati contenuti nd documento non hanno subito variazioni ddla data de

rilascio. (R)

SEZIONE V

NORME IN MATERIA DI DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE

Articolo 46 (R)
Dichiarazioni sostitutive di certificazoni
1. Sono comprovati con dichiarazioni, anche contestudi dlistanza, sottoscritte
ddl'interesssto e prodotte in sodtituzione dele normdi certificazioni | seguenti dati, qudita
persondi e fatti:
a) daaeil luogo di nastita;
b) resdenza;

C) dittadinanza;
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d)
€)
f)
o)
h)
)

godimento dei diritti civili e palitici;

stato di celibe, coniugato, vedovo o sato libero;

dao di famiglig

esgenzain vitg;

nescitadel figlio, decesso del coniuge, ddll'ascendente o discendente;

iscrizione in dbi, regidri 0 denchi tenuti da pubbliche amminigtrazioni;

j)appartenenza a ordini professondi;

K)

titolo di studio, esami sostenuti;

[) qudifica professonde posseduta, titolo di  specidizzazione, di  &bilitazione, di

formazione, di aggiornamento e di qudificazione tecnica;

m) dtuazione redditude o economica anche a fini della concessone de benefici di

Y

qualsias tipo previdi daleggi specidi;

asolvimento di  specifiad  obblighi  contributivi  con  l'indicazione  ddl'ammontare
COrriSposto;

possesso e numero dd codice fiscde, ddla patita IVA e di quadas dato presente
nell'archivio ddl'anagrafe tributaria;

gato di disoccupazione;

qualitadi pensionato e categoria di pensione;

quaitadi sudente;

quaita di legae rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore
edgmili;

tutte le dgtuazioni rddive dl'adempimento degli obblighi militari, ivi comprese
quelle attestate nel foglio matricolare ddllo stato di servizio;

di non aver riportato condanne pendli;

quditadi vivenza a carico;

tutti i dati a diretta conoscenza ddliinteresssto contenuti nel registri dello gato

avile

Articolo 47 (L-R)

Dichiarazioni sostitutive dell’ atto di notorieta

1. L'ato di notorieta concernente deti, qudita persondi o fatti che dano a diretta

conoscenza ddll'interessato € sostituito da dichiarazione resa e sottoscritta dd medesmo con

la osservanza ddle modditadi cui dl’ articolo 38.(L)

25



2. La dichiarazione resa ndl’interesse proprio dd dichiarante pud riguardare anche ati,
quaitapersondi e fatti rdativi ad atri soggetti di cui egli abbia diretta conoscenza. (R)

3. Fatte salve le eccezioni espressamente previste per legge, nei rgpporti con la pubblica
amminidrazione e con i concessonari di pubblici serviz, tutti gli i, le quditapersondi e i
fetti non espressamente indicati nel'aticolo 46 sono comprovat ddl'interessato mediante la
dichiarazione sodtitutiva di atto di notorieta (R)

Articolo 48 (R)
Disposizioni generali in materia di dichiarazioni sostitutive

1. Le dichiarazioni soditutive hanno la dessa vdidita temporde degli ati che
sogtituiscono.

2. Le gngole amminigtrazioni predigoongono i moduli necessri per la redazione delle
dichiarazioni sodtitutive, che gli interesssti hanno facolta di utilizzare. Nei moduli per la
presentazione ddle dichiarazioni sogtitutive le amminidrazioni insiscono il richiamo  dle
sanzioni pendi previge ddl'aticolo 74, per le ipotes di fagtain ati e dichiarazioni mendaci
ivi indicate. Il modulo contiene anche linformativa di cui dl'aticolo 10 ddla legge 31
dicembre 1996, n. 675.

3 In tutti i cd in cui sono ammese le dichirazioni soditutive, le sngole

amminigrazioni inseriscono lardaivaformulane moduli per leistanze.

Articolo 49 (R)
Limiti di utilizzo delle misure di semplificazione

1 | catificai medici, sanitari, veterinari, di origine, di conformita CE, di marchi o
brevetti non possono essere sodituiti da dtro documento, sdvo diverse disposizioni dela
normativadi settore.

2. Tutti i cerificati medici e sanitari richiesti ddle idituzioni scolagtiche a fini ddla
pratica non agonidica di dtivita sportive da pate dei propri dunni sono sodituiti con un
unico certificato di idoneita dla pratica non agonigica di ativita Sportive rilasciato dd

medico di base con vaiditaper I'intero anno scolastico.

CAPO IV
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SISTEMA DI GESTIONE INFORMATICA DElI DOCUMENT]I

SEZIONE |
DISPOSIZIONI SULLA GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI

Articolo 50 (R)
Il sistema di gestione informatica dei documenti
1. 1l 9dgema di gedione informaica de documenti, in forma &bbreviata “sstema’
deve:

a) gaatireladcurezzaelintegritade sstema;
b) garantire la corretta e puntude registrazione di protocollo dei documenti in entrata e in
uscita;
c¢) fornire informazioni sl collegamento esdente tra dascun  documento  ricevuto
dal'anminigrazione e i documenti dalla sessaformati ndll'adozione del provvedimenti findi;
d) consentireil reperimento delle informazioni riguardanti i documenti registrati;
€) consentire, in condizioni di Scurezza, l'accesso dle informazioni dd Sstema da pate dei
Sogoetti interessati, nel rispetto delle digposzioni in materia di tutdla delle persone e di dtri
S0QQetti rispetto a trattamento dei dati persondli;
f) garantire la corretta organizzazione dei documenti nell’ambito dd Sstema di classficazione

d' archivio adottato.

Articolo 51 (R)
Registrazione di protocollo

1. La regidrazione di protocollo per ogni documento ricevuto o spedito dale
pubbliche amminidrazioni e effettuata mediante la memorizzazione ddle  seguent
informazioni:
a) numero di protocollo de documento generato automaticamente dd sistema e regidrato in
forma non modificabile
b) data di regidtrazione di protocollo assegnata automaticamente da sistema e regidraa in
forma non modificabile;
C) mittente per i documenti ricevuti o, in dterndiva, il dedtinatario 0 | dedtinatari per |
documenti spediti, regigtrati in forma non modificabile;
d) oggetto del documento, registrato in forma non modificabile;
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€) data e protocollo del documento ricevuto, se disponibili;

f) I'impronta dd documento informatico, se trasmesso per via tdematica, codituita ddla
sequenza di smboli binari in grado di identificarne univocamente il contenuto, regidrata in
forma non modificabile.

2. Il ggema deve consentire la produzione de registro giorndiero di protocallo,
codituito ddl’denco ddle informazioni inserite con |'operazione di  regidrazione di
protocollo ndll’ arco di uno stesso giorno.

3. L'asxgnazione ddle informazioni nelle operazioni di regidrazione di protocollo €
effettuata ddl Sdema in unica soluzione, con exlusone di inteventi intermedi, anche
indiretti, da parte dell’operatore, garantendo la completezza dell’intera operazione di modifica
0 regisirazione dei dati.

4. Con decreto dd Presdente dd Consiglio de Minigtri, su proposta dell’ Autorita per
I'informatica ndla pubblica amminisrazione di concerto con il Minisro per la funzione
pubblica, sono specificate le regole tecriche i criteri e le gpecifiche dedle informazioni
previste nelle operazioni di registrazione di protocollo.

5. Sono oggetto di regidrazione obbligatoria i documenti ricevuti e Spediti
dal’amminidrazione e tutti i documenti informatic. Ne sono exdus le gazzette uffiddi, i
bollettini  ufficidi e | notiziai ddla pubblica amminidrazione, le note di ricezione dele
cdrcolai e dtre digposizioni, i maeridi daidic, gli ati preparaori interni, i giorndi, le
rivige, i libr, i materidi pubblicitai, gli invii a manifetazioni e tutti i documenti gia

SOQQEtti a registrazione particolare ddll'amministrazione.

Articolo 52 (R)
Informazioni annullate o modificate

1. Le informazioni non modificabili di cui dl’aticolo 51 lett. a), b), ¢), d), € e f) sono
annullabili con la procedura di cui d presente aticolo. Le informazioni annullate devono
rimanere memorizzate nella base di dati per essere sottoposte dle eaborazioni previse dala
procedura.

2. La procedura per indicare I'annullamento riporta, secondo i cad, una dicitura o un
Segno in posizione sempre vidhile e tde, comunque, da consentire la lettura di tutte le
informazioni  originarie unitamente dla data, dl’identificativo dell’ operatore ed agli estremi
del provvedimento d'autorizzazione.
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Articolo 53 (R)
Segnatura di protocollo

1. La segnaura di protocollo € I'gppodzione o I'associazione dl’originde de
documento, in forma pemanente non modificabile, ddle informazioni riguardanti il
documento stesso. Essa consente di individuare ciascun documento in modo inequivocabile,
Leinformazioni minime previste sono:

a) il progressvo di protocollo, secondo il formato disciplinato al’ articolo 55;

b) ladatadi protocollo;

C) lidentificazione in forma dntetica ddl’amminidrazione o ddl’'aea organizzativa
individuataa sens ddl'articolo 77, comma .

2. L'operazione di segnatura di  protocollo va effettuata  contemporaneamente
dl'operazione di registrazione di protocollo.

3. L'operazione di segnatura di protocollo pud includere il codice identificativo
ddl’ufficio cui il documento € assegnato o il codice ddl’'ufficio che ha prodotto il
documento, I'indice di dasdficazione dd documento e ogni dtra informazione utile o
necessaria, quaora tdi informazioni Sano disponibili gia d momento ddla registrazione di
protocoallo.

4. Quando il documento € indirizzato ad adtre amminigtrazioni ed & formato e trasmesso
con srumenti informatici, la segnatura di protocollo pud includere tutte le informazioni di
registrazione dd documento. L'amministrazione che riceve il documento informatico pud
utilizzare tdi informazioni per automdizzare le operazioni di regidrazione di protocollo dd
documento ricevuto.

5. Con Decreto dd Presdente dd Consiglio dei Ministri, su proposta dell’ Autorita per
I'informatica nella pubblica Amminigrazione di concerto con il Minisro per la funzione
pubblica, sono gahiliti il formato e la druttura delle informazioni associate d  documento

informatico a send dd comma.

Articolo 54 (R)
Operazioni ed informazioni minime del sistema di gestione informatica dei documenti
1. Le operazioni di regidrazione indicate dl’aticolo 51 e le operazioni di segnatura di
protocollo di cui dl'aticolo 53 nonché le operazioni di classficazione cogtituiscono
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operazioni necessxie e aufficienti per la tenuta dd sSsema di gedione informatica dei

documenti da parte delle pubbliche anminigtrazioni.

Articolo 55
Numero di protocollo
1. 1l numero di protocollo & progressivo e codtituito da ameno sette cifre numeriche. La

numerazione e rinnovata ogni ano solare,

SEZIONE SECONDA

ACCESSO Al DOCUMENTI E ALLE INFORMAZIONI DEL SISTEMA

Articolo 56 (R)
Funzioni di accesso ai documenti e alleinformazioni del sistema

1. L'accesso d gistema da parte degli utenti appartenenti dl’Amministrazione, nonché
la ricerca, la visudizzazione e la sampa di tutte le informazioni reldive dla gestione de
documenti sono disciplinati dai criteri di abilitazione abiliti da responsabile ddla tenuta del
sarvizio di cui dl’articolo 59.

2. La ricerca ddle informazioni dd sSsema € effettuata secondo criteri di sdezione
basati su tutti i tipi di informazioni regidrate. | criteri di sdezione posONO essere codtituiti da
espressoni semplici 0 da combinazioni di espressioni legate tra loro per mezzo di operatori
logic. Per le informazioni codituite da testi deve essere posshile la specificazione delle
condizioni di ricerca sulle singole parole o parti di parole contenute ndl testo.

3. Il dgema deve offrire la posshilita di daborazioni daigiche sulle informazioni

registrate dlo scopo di favorire le ativitadi controllo.

Articolo 57 (R)
Accesso esterno



1. Per I'esercizio dd diritto di a documenti amministrativi, possono essere
utilizzete tutte le informazioni dd sstemadi gestione informatica del documenti anche
mediante |I'impiego di procedure gpplicative operanti a di fuori dd sstema e strumenti che
consentono |" acquisizione diretta delle informazioni da parte dell’ interessato.

2. A td fine le pubbliche amminigrazioni determinano, nel rispetto delle disposizioni di
legge aulla tutdla della riservatezza dei dati persondi, e ndl’ambito delle misure organizzative
volte ad asscurare il diritto di accesso a documenti amminidretivi i criteri tecnic ed
organizztivi per I'impiego, anche per via tdemdica, dd sdema di getione informatica dei
documenti per il reperimento, la visudizzazione e la dampa ddle informazioni e de
documenti.

3. Nd caso di acceso effettusto mediante strumenti che consentono I acquisizione
diretta delle informazioni e da documenti da parte dell’interessato, le misure organizzaive e
le norme tecniche indicate d comma 2 determinano, dtresi, le moddita di identificazione del
soggetto  anche mediante  I'impiego  di drumenti  informetic per la firma digitde dd
documento informatico, come disciplinati dal presente testo unico.

4. Ne caso di accesso effettuato da soggetti non appatenenti dla  pubblica
amminidrazione posono  utlizzas le funzioni di ricerca e di  visudizzazione dedle
informazioni e de documenti messe a digposzione — anche per via telematica — attraverso gli
uffici relazioni col pubblico.

Articolo 58 (R)
Accesso effettuato dalle pubbliche amministrazioni

1. Le pubbliche amminigrazioni che, mediante proprie applicazioni informetiche,
accedono d dgema di gestione informatica de documenti delle grandi aree organizzaive
omogenee di cui d comma 4 ddl'aticolo 77, adottano le moddita di interconnessione
dabilite ndl’ambito delle norme e da criteri tecnici emandi per la redizzazione dela rete
unitaria delle pubbliche amminisrazioni.

2. Le pubbliche amminidrazioni che accedono a Sdemi di gedione informaica de
documenti atraverso la rete unitaia ddle pubbliche amminigrazioni utilizzano funzioni
minime e comuni di per ottenere le seguenti informazioni:

a numero e daa di regidtrazione di protocollo dei documenti, ottenuti attraverso I’indicazione
dternativa o congiunta dell’ oggetto, delladata di spedizione, del mittente, del destinatario;
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b) numero e data di registrazione di protocollo del documento ricevuto, ottenuti attraverso
I'indicazione dela daa e dd numeo d protocollo atribuiti  ddl’anminisrazione d
documento spedito.

3. Ai fini dd presente aticolo, le pubbliche amminisrazioni provvedono
autonomamente, wulla base ddle indicazioni fornite ddl’Autorita per linformetica nela
pubblica amminisrazione, dla determinazione de criteri tecnicd ed organizzativi per |I'accesso
a documenti e dleinformazioni de Sstemadi gestione informaticadel documenti.

SEZIONE TERZA

TENUTA E CONSERVAZIONE DEL SISTEMA DI GESTIONE DEI DOCUMENT]I

Articolo 59 (R)
Servizio per la gestione informatica dei documenti dei flussi
documentali e degli archivi

1. Ciascuna amminidrazione idituisce un savizio per la tenuta del  protocollo
informatico, della gesione del fluss documentai e degli archivi in ciascuna delle grandi aree
organizzaive omogenee individuate a sens ddl'aticolo 77. Il savizio € posto dle direte
dipendenze della stessa area organizzativa omogenea.

2. Al sarvizio é preposto un dirigente ovvero un funzionario, comunque in posseso di

idone requisti professondi o di professondita tecnico archivisica acquista a seguito di
process di formazione definiti secondo le procedure prescritte dala disciplina vigente.

3. Il sarvizio svolgei sguenti compiti:
a) atribuisce il livdlo di autorizzazione per l'accesso dle funzioni ddla procedura,
diginguendo tra &bilitazioni dla consultazione e abilitazioni dlinsrimento e dla modifica
ddle informeazioni;
b) garantisce che le operazioni di registrazione e di segnatura di protocollo 9 svolgano nd
rispetto delle disposizioni del presente testo unico;
C) garantisce la corretta produzione e la conservazione dd registro giorndiero di protocollo di
cui dl'articolo 51;
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d) cura che le funziondita de dstema in caso di guasi 0 ahomdie Sano ripridinate entro
ventiquattro ore da blocco ddle attivitae, comunque, ndl piu breve tempo possibile;

€) conservale copiedi cui agli articoli 60 e 61, in luoghi Scuri differenti;

f) gaantisce il buon funzionamento degli srumenti e ddl'organizzazione dele ativita di
regidrazione di protocollo, di gesione de documenti e de fluss documentdi, incluse le
funziordlita di d cui agli aticoli 57e 58 e le ativita di gestione degli archivi di cui
agli articoli 65, 66 e 67;

g) autorizzale operazioni di annullamento di cui al’ articolo 52;

h) vigila sull’ ossrvanza delle disposizioni del presente regolamento da parte del personale
autorizzato e degli incaricati.

Articolo 60 (R)
Procedure di salvataggio e conservazione delle informazioni del sistema
1. Il responsabile per la tenuta del ssema di gestione informatica de documert
dispone per la corretta esecuzione delle operazioni di sdvataggio del dati su supporto
informatico rimovibile
2. E oonsentito il trasferimento su supporto informeatico rimovibile delle informazioni
di protocollo rdative ai fascicoli che fanno riferimento a procedimenti conclus.

3. Le informazioni trasferite sono sempre consultabili. A td fine, il responsabile per la
tenuta del Ssema di gedtione informatica de documenti dispone, in relazione dl’evoluzione
ddle conoscenze <cientifiche e tecnologiche, con cadenza admeno quinquennde, la
riproduzione delle informazioni ddl protocollo informatico su nuovi supporti informatici.

4. Le informazioni relaive dla gestione informatica de documenti cogtituiscono parte
integrarte dd Sstema di indicizzazione e di organizzazione de documenti che Sono oggetto di
procedure di archiviazione ottica sodtitutiva

Articolo 61 (R)
Registro di emergenza
1. Il responsabile dd servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione
de fluss documentdi e degli achivi autorizza lo svolgimento manude dele operazioni di
regisrazione di protocollo su un registro di emergenza, ogni quavolta per cause tecniche non

da posshile utilizzare la procedura informatica Sul registro di emergenza sono riportate la



causa, la data e l'ora di inizio ddlinteruzione nonché la data e l'ora dd ripristino dela
funzionditadd ssema

2. Qudora I'imposshilita di utilizzare la procedura informatica 9 prolunghi  oltre
vertiquattro ore, per cause di eccezionde gravita il responsabile per la tenuta del protocollo
pud autorizzare I'uso del registro di emergenza per periodi successvi di non piu di una
stimana SUl regigro di emergenza vanno riportati gli estremi dd  provwedimento di
autorizzazione.

3. Per ogni giornata di regidtrazione manude e riportato sul registro di emergenza |l
numero totale di operazioni regisirate manuamente.

4. 1l primo documento protocollato manuamente per I'impossbilita di utilizzare la
procedura informatica acquissce il numero di protocollo successvo dl'ultimo generato
automaticamente. La numerazione dd protocollo riprende, d ripristino dele funziondita del
gstemainformatico, da numero successvo dl’ ultimo registrato manudmente.

5. Le informazioni reldive a documenti protocollati manuamente sono inserite ndl
gstema informatico, utilizzando un'gppodta funzione di recupero del dati, senza ritardo d
riprigtino delle funzionditadd sstema

SEZIONE QUARTA

SISTEMA DI GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI

Articolo 62(R)
Sstema di gestione del fluss documentali

1. Le pubbliche amminidrazioni provvedono in ordine dla gestione dei procedimenti
anminigrativi mediante Sgemi  informetivi  autometizzati, valutando i redivi progetti in
termini di rgpporto tra costi e benefici, sulla base dele indicazioni fornite ddl’ Autorita per
linformatica ndla pubblica amminidrazione, i qudi se redaiti su supporti informatici devono
essere regidrati in modo da essere comungue identificabili.

2. | dgemi pe la gedione de fluss documentdi che includono i procedimenti
amminidrativi di cui d comma 1 é findizzata d miglioramento dei servizi e d potenziamento
de supporti conoscitivi delle amminigtrazioni secondo | criteri di economicity di efficadia
dell'azione amminidrativaed pubblicitagabiliti dalalegge.



3. Il sgema per la gedione da fluss documentdi indude il sstema di gedtione
informaticade documenti.

4. Le amminigrazioni determinano autonomamente e in modo coordinato per le aree
organizzative omogenee, le moddita di atribuzione dei documenti a fascicoli che i
contengono e a reativi procedimenti, definendo adeguati piani di dassficazione d archivio
per tutti i documenti, compres quelli non soggetti aregigtrazione di protocallo.

Articolo 63 (R)
Requisiti del sistema per la gestione dei flussi documentali

1. Oltre apossederei requigiti indicati al'articolo 50, il Sstema per lagestione del
fluss documentdi deve:
a) fornireinformazioni sul legame esigtente tra ciascun documento registrato, il fascicolo ed
il Sngolo procedimento cui € asciao;
b) consentireil rgpido reperimento delle informazioni riguardanti i fascicali, il
procedimento ed il relativo responsabile, nonché lagestione delle fas dd procedimento;
c) fornireinformazioni datigtiche sull'attivitaddl'ufficio;
d) consentire lo scambio di informazioni con Ssemi per la gestione da fluss documentdi di

dtre amminigrazioni d fine di determinare |o stato e l'iter dei procedimenti compless.

Articolo 64 (R)
Soecificazione delle informazioni previste dal sistema di gestione dei flussi
documentali

1. Le regole tecniche, i critei e le specifiche dele informazioni previge, ddle
operazioni di regidrazione e dd formato de dati relativi a dgemi informatici per la gegtione
de fluss documentali sono gpecificate con decreto dd Presdente del Congglio dei Minidri,
su proposta dell’ Autorita per I'informatica nella pubblica amministrazione di concerto con il
Minigro della funzione pubblica



SEZIONE QUINTA

DISPOSIZIONI SUGLI ARCHIVI

Articolo 65 (R)
Trasferimento dei documenti all’ archivio di deposito
1. Almeno una volta ogni ano il responsabile dd sarvizio per la gedione dea fluss
documentai e degli archivi provwede a tradferire fasticoli e serie documentarie relativi a
procedimenti conclus in un gppodto achivio di depodto codituito presso  ciascuna
amminigtrazione.
2. 1l tradferimento deve essere attuato rispettando |’ organizzazione che i fascicoli e le

srie avevano ndl’ archivio corrente.

Articolo 66 (R)
Disposizioni per la conservazione degli archivi

1. Il sarvizio per la gestione de fluss documentai e degli archivi eabora ed aggiorna
il piano di consarvazione degli archivi, integrato con il Sdema di  classficazione, per la
definizione de criteri di  organizzazione ddl'achivio, di  sdezione periodica e di
conservazione permanente del documenti, nel rispetto delle disposizioni contenute nel rispetto
delle vigenti disposizioni in materia di tutdla de beni culturdi e successve modificazioni ed
integrazioni.

2. De documenti prelevati dagli archivi deve essere tenuta traccia del movimento
effettuato e ddlarichietadi prelevamento.

3. S gpplicano in ogni caso, per I'archiviazione e la custodia dei documenti contenenti

dati persondi, le disposizioni di legge sullatutdladellariservatezza dei dati persondi.

Articolo 67 (R)

Archivi storici
1. | documenti sdezionati per la consarvazione permanente sono  trasferiti
contestudmente agli drumenti che ne garantiscono I'accesso, negli Archivi di Stao
competenti per territorio o nella separata sezione di archivio secondo quanto previsto ddle

vigenti digposizioni in materiadi tutdlade beni culturdi.



SEZIONE SESTA
ATTUAZIONE ED AGGIORNAMENTO DEI SISTEMI

Articolo 68 (R)
Aggiornamenti del sistema
1. Le pubbliche amminigtrazioni devono assicurare, per ogni aggiornamento del

ggema, il pieno recupero e lariutilizzazione delle informazioni acquisite con le versoni
precedenti.

CAPOV
CONTROLLI

Articolo 69 (R)
Modalitadei controlli

1. Le amminigtrazioni procedenti sono tenute ad effettuare idone controlli, anche a campione,
e in tutti i cad in cui sorgono fondati dubbi, sulla veridicita delle dichiarazioni soditutive di cui agli
articoli 46 e 47.

2. | contralli riguardanti  dichiarazioni sodtitutive di  cetificazione sono  effettudi
ddl’amminigrazione procedente con le moddita di cui dl’aticolo 43 consultando direttamente gli
achivi  ddl’amminidrazione cetificante ovvero richiedendo dla medesma, anche dtraverso
srumenti informatic 0 tdematici, conferma scritta della corrispondenza di quanto dichiarato con le
risultanze del registri da questa custoditi.

3. Qudora le dichiarazioni di cui agli aticoli 46 e 47 presentino dele irregolarita o dele
omissoni rilevabili d'uffido, non codituenti fasta il funzionario competente a ricevere la
documentazione da notizia dl’interessato di tale irregolarita Quedti € tenuto dla regolarizzazione o

a completamento ddla dichiarazione; in mancanzaiil procedimento non ha seguito.

Articolo 70 (R)
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Responsabilitade controlli
1. Ai fini da controlli di cui dl'aticolo 69 le amminidrazione cetificanti individuano e
rendono note le misure organizzative adottate per I'efficiente, efficace e tempestiva esecuzione del
contralli medesimi e le modditaper laloro esecuzione.
2. La mancata ripodta dle richiese di controllo entro trenta giorni cogtituisce violazione del
doveri d ufficio.

CAPO VI
SANZIONI

Articolo 71 (R)
Assenza di responsabilitadella pubblica amministrazione
1. Le pubbliche amminigrazioni e i loro dipendenti, sdvi i cas di dolo o colpa grave, sono
enti da ogni responsabilita per gli ati emanati, quando |'emanazione Sa conseguenza di fase
dichiarazioni o di documenti fas o contenenti dati non piu rispondenti a verity prodotti
dall’interessato o daterzi.

Articolo 72 (L-R)
Violazione dei doveri d' ufficio
1. Codituisce violazione de doveri d'ufficio la mancata accettazione delle dichiarazioni
sodtitutive di certificazione o di ato di notorieta rese a norma ddlle disposizioni ddl presente testo unico;
(L)
2. Codtituiscono dtres violazioni del doveri d ufficio:
a) la richieta di certificati o di ati di notoritd nei cas in cui, @ send ddl’aticolo 43, ¢ da
I obbligo del dipendente di accettare la dichiarazione sodtitutiva;
b) il rifiuto da parte dd dipendente addetto di accettare | atestazione di dati, qudita persondi e fatti
mediante I’ esibizione di un documento di riconoscimento;
c) la richiesa e la produzione, da parte rispettivamente degli ufficidi di Stato civile e de direttori
sanitari, dd certificato di assstenza d parto a fini ddlaformazione del’ ato di nascita. (R)

Articolo 73 (R)



Decadenza dai benefici
1. Fermo restando quanto previsto ddl'articolo 74, qualora dd controllo di cui al’artticolo 69
emerga la non veidicita dd contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade da  bendfici
eventual mente conseguenti a provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera

Articolo 74 (L)
Norme penali

1. Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma dti fadd o ne fa uso na cad previsi dd
presente testo unico & punito a sens del codice pende e ddlle leggi pecidi in materia

2. L'esbizione di un ato contenente dati non piu rispondenti a verita equivale ad uso di ato
faso.

3. Le dichiarazioni soditutive rese a send degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per
conto delle persone indicate ndl'aticolo 4, comma 2, sono consderate come fatte a pubblico
ufficide.

4, Se i redi indicati nd commi 1, 2 e 3 son0 commess per ottenere la nomina ad un
pubblico ufficio o l'autorizzazione dl'esercizio di una professione o arte, il giudice, ne cas piu gravi,

puo applicare 'interdizione temporaneadal pubblici uffici o ddla professone e arte.

CAPO VII
DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI

Articolo 75 (R)
Norme abrogate
1. Ai send ddl’art. 7 comma 2 lettera ¢) della legge 8 marzo 1999 n.50, ddla data di entrata
in vigore del presente testo unico e abrogata la legge 4 gennaio 1968 n.15, sdvo quanto disposto
ddl’'articolo 76; sono dtresi abrogati gli articoli 18 e 30 della legge 7 agosto 1990 n. 241; I'articolo 2
commi 3, 4, 7, 9 e 10 e I'articolo 3 commi 1, 4, 5, e 11 della legge 27 maggio 1997 n. 127; I'articolo
2, commi 10 e 11 ddla legge 16 giugno 1998 n. 191; il D.P.R. 10 novembre 1997 n. 513; il D.P.R.
20 ottobre 1998 n. 403; il D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 428; i commi 2 e 3 ddll’articolo 37 ddl D.P.R.
30 maggio 1989, n. 223.

Articolo 76 (R)
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Norme che rimangono in vigore

1. Ai sens ddl’at. 7 comma 2 lettera €) ddla legge 8 marzo 1999 n. 50, ddla data di entrata
in vigore dd presente testo unico restano comunque in vigore l'aticolo 21 ddla legge 4 gennaio
1968, n. 15, ad eccezione dd primo periodo del primo comma, abrogato dad comma 1 dell’ articolo
33 ddl presente Testo unico.

2. Resano in vigore tutte le digposzion vigenti in materia di trasmissone ddle dichiarazioni
fiscai e le digposzioni di cui d decreto legidativo 31 marzo 1998, n. 109 concernenti la
dichiarazione soditutiva unica per la determinazione del’indicatore dela dtuazione economica
equivaerte del soggetti che richiedono prestazioni socidi agevolate.

3. Redta in vigore I'aticolo 16 dela tabella dlegato B annessa d D.P.R.26 ottobre 1972
Nn.642.

Articolo 77 (R)
Attuazione dei sistemi

1. Le pubbliche amminidrazioni provvedono ad introdurre nel piani di sviluppo de
gdemi informativi automatizzati progetti per la redizzazione di dgemi di  protocollo
informatico in attuazione delle disposizioni dd presente testo unico.

2. Le pubbliche amminidrazioni predipongono gppositi  progetti  esecutivi per la
sodituzione de regidri  di protocollo catacel con ddemi  informaticc  conformi dle
disposizioni ddl presente testo unico.

3. Le pubbliche amministrazioni provwedono a redizzare 0 revidonare Sdemi
informativi automatizzati  findizzati dla gedione dd protocollo informatico e de
procedimenti amminidrativi in conformita dle disposzioni dd presente teto unico ed dle
digposizioni di legge sulla tutdla della riservatezza dei dati persondi, nonché ddl'articolo 15,
comma 2, ddlalegge 15 marzo 1997, n. 59 e del relativi regolamenti di attuazione.

4. Ciascuna amminidrazione individua, nell'ambito del proprio ordinamento, gli uffici
da condderare a fini ddla gestione unica o0 coordinagta de documenti per grandi aree
organizzetive omogenee, asscurando criteri  uniformi di  classficazione e archiviazione,
nonché di comunicazione interna trale aree sesse.

5. Le amminidrazioni cetrdi ddlo Stato provvedono dla gestione informeatica del
documenti presso gli uffici di regidrazione di protocollo gia esdenti dla daa di entrata in
vigore dd presente testo unico presso le direzioni generdi e le grandi ripartizioni che a queste
corrispondono, i dipartimenti, gli uffici centrdi di bilancio, le segreterie di gabinetto.



Articolo 78 (R)
Sviluppo dei sistemi informativi delle pubbliche amministrazioni

1. Le pubbliche amminigtrazioni adottano un piano di sviluppo da sdemi informeivi
automdizzati in atuazione delle digposzioni dd presente testo unico e secondo le norme
tecniche definite dal’Autoritaper I'informatica della pubblica amministrazione.

2. Le pubbliche amminigrazioni provwedono a redizzare 0 reviSonare Sstemi
informativi findizzati dla totde atomazione ddle fas di produzione, gestione, diffusone ed
utilizzazione de propri dati, documenti, procedimenti ed aiti in conformita dle disposzioni
dd presente testo unico ed dle disposzioni di legge sulla tutda della riservatezza del dti
persondi.

3. Le pubbliche amminigrazioni vautano in termini di rgpporto tra codi e benefic |l
recupero su supporto informatico dei documenti e degli atti cartacel dei quai Sa obbligatoria
0 opportuna la conservazione e provvedono dla predigposzione dei conseguenti piani di

sodtituzione degli archivi cartacel con archivi informetici.
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